UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1191 /QD-CPSL Son La, ngay 25 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé thoi gio' lam vi€c, nghi ngoi débi voi
nguoi lao dong trong Trwong Cao dang Son La (stra doi bo sung)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cu Bo ludt Lao dong nam 2019

Can cir Nghi dinh 145/2020-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong;

Can cir Thong tw 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B¢ lao dong thuong
binh va xa hoi quy dinh vé Diéu Ié truong Cao dang;

Can civ Quyét dinh s6 09/2021/0P-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh Son La vé
viéc ban hanh quy dinh phan cap quan ly bién cheé, can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha nuoc
trén dia ban tinh Son La;

 Can cir Quyét dinh s6 972/0D-CPSL ngay 10/10/2024 ciia Hiéu truong Truong Cao
dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong Cao dang Son La;

Can cir két qua xiny kién cac don vi ﬁéi voi Dy thao Quy dinh thoi gio lam viéc, nghi
ngoi doi voi nguoi lao dong Truong Cao dang Son La (swa doi, bo sung);

Xét dé nghi ciia Truong phong Té chire hanh chinh,

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé thdi gio lam viée, nghi ngoi
ctia nguoi lao dong trong Trudng Cao dang Son La (sira d1,b6 sung).

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 111/QB-CPSL ngay 21/2/2022 ctia Hiéu
truong trudng Cao dang Son La vé viée ban hanh Quy dinh vé thoi gid 1am viée, nghi ngoi
d6i véi nguoi lao dong trong Trudng Cao dang Son La.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong To chirc - Hanh chinh; Truong phong Ké hoach
- Tai chinh ; Trudéng cac don vi thudc nha truong, vién chirc va nguoi lao dong trong nha
truong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Lanh dao truong (Chi dao);
- BTV dang uy (Bao cao);

- Céc don vi (Thuc hién);

- Luu: VT.




QUY PINH
g1lam viéc, nghi ngoi doi voi ngwoi lao dong

t dinh s6 1191/0P - CDSL ngay 25 thang 11 nam 2024
truong Cao dang Son La)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi: Quy dinh nay quy dinh thoi gio 1am viée, nghi ngoi, nghi viéc riéng, nghi
khong huéng lwong, nghi 6m, nghi thai san dbi véi nguoi lao dong trong Truong Cao dang
Son La.

2. Béi tuong 4p dung: Nguoi lao dong trong Truong Cao ding Son La, bao gém
cong chirc, vién chue va lao dong hop dong dong BHXH.

Piéu 2. Quy dinh vé thoi gio' 1am viée

1. Poi voi nguwoi lao dong 1a nha gido (bao gom gido vién, gido vién chinh, gido
vién cao cap; giang vién, giang vién chinh, gidng vién cao cap).

a) Pdi v6i nha gido gitt chuc vy lanh dao, quan ly: Hi¢u trudng; Pho Hiu trudng;
Trudng, pho cac phong, trung tdm tryc thudc; nha gido dang lam viéc tai cadc phong, trung
tdm ngoai thyc hién dinh mtc gid chuan gidng day theo quy dinh, thuc hi¢n thoi gio lam
viéc theo ché d§ hanh chinh.

b) Céc d6i twong con lai thyuc hién thoi gid 1am viée theo phan cong cua trudng, cla
khoa.

2. Pdi voi ngudi lao dong khong phai 1a nha gido

1. Nguoi lao dong khong phai la nha giéo thi lam viéc theo gio hanh chinh, thuc hién
tudn lam viéc 5 ngay, mdi ngay lam viéc 8 gio. Poi véi cac cong viéc co tinh chat dic thu
nhu bao vé, tho ghen nudc, lai xe, truc ky tic g<a truc y té.. wthorl gio lam viéc duoc quy
dinh trong hop dong lao dong. Truong don vi b6 tri lao dong dé dam bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, tuy theo nhiém vu, ngay nghi cta vién chuc khong nhat thiét 1a thir 7, chu
nhat hang tuan.

2. Gio lam viéc: - Bubi sang tir 7h30° dén 11h30°

- Budi chiéu tir 13h30’ dén 17h30’

3. Tuy theo tjnh hinh cta Truong, Trudng don vi b tri nguoi lao d@ng lam viéc du 8
gi0/ngay, 5 ngay/tuan khong theo gid lam viéc duge quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Viéc bo
tri nguoi lao dong lam viéc, nghi ngoi trai véi lich chung cua nha truong, truéng don vi phai
thong nhat véi nguoi lao dong va cd ké hoach hang nam bdo céo lanh dao nha truong phé
duyét.

3. Trudng hop dic biét do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quy dinh vé thoi gio nghi ngoi hang nim

1. Déi véi nha gido

a) Thoi gian nghi he thay cho nghi phép hing nim cua nha gido cong tic tai cac
khoa chuyén mén la 06 tuan; Nha giao cong tac tai cac phong, trung tdm tryc thude la 4
tuan; Khung thoi gian nghi he thay cho nghi phép cua nha giao tai cac khoa: Tur 15/6 dén
15/8 hang nam (1a thoi gian nha gido khong phai tham gia giang day theo K& hoach dao tao



cua nha truong); Ngoai khung thoi gian nghi he trén, Nha truong khong xem xét, cap gidy
phép va giai quyét ché dd nghi phép cho nha giao.

Riéng nha gido lam viéc tai cic phong, trung tim khong bb tri duoc thoi gian nghi hé
thay cho nghi phép theo khung thoi gian trén va nha gido ¢ khoa phai tham gia giang day
theo khung thot gian trén s€ phai dang ky thot gian nghi he thay cho nghi phép vao thoi
diém khéc trong ndm va bao céo ldnh dao trudng xem xét, quyét dinh.

Trong ndm nha gido co thé de Xuat nghi phép nhiéu 1an; Trudong hop vi 1y do thuc
hién nhiém vu, Nha truong khong sap xép duogc thoi gian nghi phep cho nha giao thi nha
gido c6 thé dé xuat nghi heé thay cho nghi phép gop tdi da 03 nim mét 1an, thanh toan 1 lan
hodc d& xuit Nha truong xem xét thanh toan ché d6 1am thém gid theo quy dinh.

Thoi gian nghi heé thay cho nghi phép hang ndm cua nha gido dugc hudng nguyén
luong va phu cap (néu co);

b) Cac ché do nghi khac thuc hién theo quy dinh ciia phap luat hién hanh;

¢) Can ctr tinh hinh thuc té, nhu cau cta ca nhan, phong To chitc — Hanh chinh tham
muu dé Hiéu truong bd tri thoi gian nghi thich hop, dam bao sd ngay nghi trong nim co
hudng lwong khong vuot qua quy dinh. Néu vuot qua sd ngay quy dinh thi don vi quan ly
nha giao va phong T6 chic — Hanh chinh phai cham cong khong hudng luong.

2. C4c doi twong con lai:

Nguoi lao dong khdng thudc pham vi quy dinh tai Khoan 1 diéu ndy duoc nha trudng
b tri thoi gian nghi hang nim theo nguyén vong ctia ca nhan va thuc té cong viéc, nguoi
lao dong c6 thé nghi hang nam hodc nghi gdp (nghi vao nam cudi cung) khong qua 3 nim
mot 1an nhung phai bao cao nghi gop véi lanh dao nha trudng thong qua phong To chirc —
Hanh chinh. Tuy theo vi tri viéc 1am va tham nién cong tac, sé ngay nghi hang nam duoc
tinh nhu sau:

a) Nguoi lao dong co thoi gian 1am viée c6 du 12 thang thi duoc nghi hang nam (con
goi 12 nghi phép). S6 ngay nghi t6i thiéu 1a 12 ngay lam viéc dbi voi ngudi lam cong viée
trong diéu kién binh thuong; 14 ngay lam viéc ddi véi nguoi lam cong viéc nang nhoc, ddc
hai, nguy hiém (dugc huéng phu cap doc hai trong bang luong). S6 ngay nghi duoc ting
thém theo tham nién lam viéc, ct 5 ndm dugc nghi thém 01 ngay.

b) Céch tinh sd ngay nghi hang ndm d6i voi truong hop lam khong du nam: 1y so
ngay nghi hang nim cong vdi sO ngay dugc nghi tang thém theo thdm nién (néu co), chia
cho 12 thang, nhan véi s6 thang lam viée thuc té trong nam dé tinh thanh sé ngay duoc nghi
hang nam; két qua phép tinh 13y tron s6 hang don vi, néu phan thap phan 16n hon hodc bang
0,5 thi lam tron Ién 01 don vi.

¢) Thoi gian dugce coi 1a thoi gian 1am viée dé tinh sé ngdy nghi hang nim theo quy
dinh nhu sau:

- Thoi gian thtr viée theo hop dong lao dong sau d6 1am viéc cho nha Truong.

- Thoi gian nghi viéc riéng cé huong luong theo quy dinh ctia B6 Luat lao dong.

- Thot gian nghi viéc riéng khong hudng lvong néu dugc nha truong dong y nhung
cong don khong qua 01 thang.

- Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong dén khong qua
06 thang.

- Thoi gian nghi 6m dau nhung cong don khéng qué 02 thang.



- Thoi gian nghi huong ché @6 thai san theo quy dinh ctia phéap luat vé bao hiém xa&
hoi.

- Thoi gian nghi dé hoat dong cdng doan theo quy dinh cua phap luit vé céng doan.

- Thoi gian phai ngimg viéc, nghi viéc khdng do 16i cuia nguoi lao dong.

- Thoi gian nghi vi tam dinh chi cong viéc.

- Thoi gian bi giam giir, tam giam nhung dugc trd lai lam viéc do dugc co quan nha
nude c6 tham quyén két luan khéng pham toi.

Piéu 4. Quy dinh vé thoi gian di dwong

Khi di nghi phép hang niam, néu di bang phuong tién 6-t6, tau thiy, tau hoa ma sb
ngay di dudng (ca di va vé) trén 02 ngay thi tir ngay thir 03 trd di dugc tinh thém thoi gian
di dudong ngoai ngay nghi phép hang nam va chi dugc tinh 1 1an trong mdi nim lam viéc.
Néu nguoi lao dong chia ky nghi phép hang nim thanh nhiéu l1an nghi trong nim thi thoi
gian di duong ciing chi duoc tinh 1 1an.

Picéu 5. Nghi I¢, nghi viée riéng, nghi khong hwéng lwong

1. Nghi I8, tét

- Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01 Duong lich);

- Tét Am lich: S6 ngay nghi theo quy dinh cia B6 Lao dong — Thuong binh va X&
hoi hang ndm;

- Ngay Chién thang 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

- Ngay Quéc té lao dong 01 ngay (ngay 01 thang 5 Duong lich);

- Ngay Qudc khanh 02 ngay (ngay 02 thang 9 dwong lich va 1 ngay lién trudc hoic
sau);

- Ngay Gi6 T6 Hung Vuong 01 ngay (ngay 10 thang 3 Am lich);

- Né}l nhiing ngay nghi trén tring vao ngay nghi hang tudn, thi CBVC dugc nghi bl
vao ngay ke tiép theo quy dinh ctia nha nudc.

2. Nghi viéc riéng

Vién chirc dugce nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong nhitng truong hop sau:
- Két hon, nghi 3 ngay;

- Con két hon, nghi 1 ngay;

- B6 dé, me dé, bo vg, me vog, bé chong, me chong chét; vg chét hodc chong chét,
con chét, nghi 03 ngay;

3. Nguoi lao dong dugc nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong bao voi
Truong don vi khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; b6 hoic me
két hon; anh, chi, em rudt két hon. Truong hop ¢ xa, néu khong con phép thi duoc nghi tdi
da la 03 ngay khong hudng luong.

4. Lao dong nit trong thoi gian hanh kinh dugc nghi mdi ngay 30 phut, trong thoi
gian nudi con dudi 12 thang tudi duge nghi moi ngay 60 phut trong thoi gian lam viée. Thoi
gian nghi van dugc hudng du tién lvong theo hop dong lao dong.

Piéu 6. Nghi 6m dau, nghi thai san



6. 1. Ché d6 6m dau
6.1.1. Piéu kién huong ché do ém dau

1. Bi 6m dau, tai nan ma khéng phai 13 tai nan lao dong phai nghi viéc va co xac
nhdn cua co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén theo quy dinh cia Bo Y té.

Truong hgp dm dau,‘tai nan phai nghi viéc do tu huy hoai sttc khoé, do say rugu
hodc sir dung chat ma tiy, tién chat ma tiy theo danh myc do Chinh phu quy dinh thi khong
dugc huong ché do om dau.

2. Phai nghi viéc d€ cham soc con dudi 07 tudi bi 0m dau va cd xac nhan cia co so
kham bénh, chira bénh c6 tham quyén.

6.1.2. Thoi gian hudng ché do 6m dau

1. Thoi gian toi da huong ché 6 6m dau trong mot nam doi véi nguoi lao dong tinh
theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 1€, nghi T¢€t, ngay nghi hang tuan va dugc quy dinh
nhu sau:

a) Lam viéc trong diéu kién binh thuong thi duoc hudng 30 ngay néu da dong bao
hiém xa hoi dudi 15 nim; 40 ngay néu da déng tir di 15 nam dén dudi 30 nim; 60 ngay néu
da dong tir du 30 nam trd 1én;

b) Lam nghé hodc cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc ddc bi¢t ndng nhoc,
doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hd1, BO 'Y té ban
hanh thi dugc hudong 40 ngay néu di dong bao hiém xa hoi dudi 15 nam; 50 ngay néu da
dong tir dit 15 nam dén dudi 30 nam; 70 ngay néu da dong tir du 30 nim trd 1én.

2. Nguoi lao dong nghi viée do méc bénh thudc Danh muc bénh can chira tri dai ngay
do B Y t€ ban hanh thi dugc hudng ché 6 6m dau nhu sau:

a) Toi da 180 ngay tinh ca ngay nghi 1€, nghi Tét, ngay nghi hang tudn;

b) Hét thoi han hudng ché 46 6m dau quy dinh tai diém a ma vén tiép tuc diéu trj thi
dugc hudng ti€p ché d0 6m dau voi mic thap hon nhung thoi gian huong t61 da bang thoi
gian da dong bao hiém xa hai.

3. Thoi gian hudng ché do 6m dau ddi véi nguoi lao dong cin cir vao thoi gian diéu
tr1 tai co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén.

6.1.3. Thoi gian huong ché do khi con dm dau

1. Thoi gian hudng ché do khi con dm dau trong mot nim cho mdi con duge tinh
theo s6 ngay cham soc con toi da 1a 20 ngay lam viéc néu con dudi 03 tudi; toi da la 15 ngay
lam viéc néu con tir da 03 tuo1 dén dudi 07 tuoi.

Trudng hop ca cha va me cung tham gia bao hiém xa hoi thi thoi gian huong ché do
khi con 6m dau cua moi nguoi cha hodc nguodi me.

2. Thoi gian nghi viéc hudng ché d6 khi con 6m dau tinh theo ngay lam viéc khong
ké ngay nghi 1€, nghi Tét, ngay nghi hiang tuan.

6.1.4. Dudng sirc, phuc hoi stc khoé sau khi 6m dau

1. Nguoi lao dong da nghi viéc huong ché 6 ém dau du thoi gian trong mot niam,
trong khoang thoi gian 30 ngay dau tro lai [am viéc ma strc khoé chua phuc hoi thi dugce
nghi dudng stc, phuc hoi stc khoé tir 05 ngay dén 10 ngay trong mot nam.

Thoi gian nghi dudng sirc, phuc hoi stc khoé bao gdm ca ngay nghi 1&, nghi Tét,



ngay nghi hang tuan Truong hop c6 thoi gian nghi dudng stc, phuc hoi stre khoe tir cudi
nim trude chuyén tiép sang dau nim sau thi thoi gian nghi dé duoc tinh cho nam trudc.

2. S6 ngay nghi dudng strc, phuc hdi sirc khoe:

a) THi da 10 ngay dbi voi ngudi lao dong sire khoé chwa phuc hdi sau thoi gian dm
dau do mac bénh can chira tri dai ngay;

b) Téi da 07 ngay ddi v6i ngudi lao dong strc khoé chua phuc hoi sau thdi gian 6m
dau do phai phau thuat;

¢) Bang 05 ngay ddi véi cac trudng hop khéc.
6.2. Ché dé thai san
6.2.1. Diéu kién huéng ché d6 thai san

1. Nguoi lao dong dugc hudng ché do thai san khi thudc mot trong cac trudong hop
sau day:

a) Lao dong nlr mang thai;

b) Lao dong nir sinh con;

c) Lao dong nir mang thai ho va nguoi me nho mang thai ho;

d) Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi;

d) Lao dong nir dat vong tranh thai, nguoi lao dong thuc hién bién phap triét san;
e) Lao dong nam dang dong bao hiém xa hoi c6 vo sinh con.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém b, ¢ va d phai dong bao hiém x4 hoi tir di 06
thang trd 1én trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con hodc nhan nudi con nuoi.

3. Nguoi lao dong quy dinh tai diém b d3 dong bao hiém xa hoi tir di 12 thang trd
1én ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh cua co so kham bénh, chira
bénh c6 tham quyén thi phai dong bao hiém xa hdi tir du 03 thang trd 1€n trong thoi gian 12
thang trude khi sinh con.

6.2.2. Thoi gian huong ché do khi kham thai

‘ 1. Trong thoi gian mang thai, lao dong nit dugc nghi viéc dé di kham thai 05 lan, mdi
lan 01 ngay; truong hop ngudi mang thai c6 bénh 1y hodc thai khong binh thuong thi dugce
nghi 02 ngay cho moi 1an khém thai.

2. Thoi gian nghi viéc huong ché d6 nay tinh theo ngay 1am viéc khong ké ngay nghi
1€, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.

6.2.3. Thoi gian huong ché do khi say thai, nao, hiit thai, thai chét luu hodc pha thai
bénh ly

1. Khi say thai, nao, hat thai, thai chét Iuu hodc pha thai bénh 1y thi lao dong nit dugce
nghi viéc hudng ché do thai san theo chi dinh ctia co s& kham bénh, chita bénh c6 tham
quyén. Thot gian nghi viéc t6i da dugc quy dinh nhu sau:

a) 10 ngay néu thai dudi 05 tuan tudi;

b) 20 ngay néu thai tir 05 tudn tudi dén dudi 13 tuan tudi;
¢) 40 ngay néu thai tir 13 tuan tudi dén dudi 25 tuan tudi;
d) 50 ngay néu thai tir 25 tuan tudi tro Ién.



2. Thoi gian nghi viéc huong ché do nay tinh ca ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi
hang tuan.

6.2.4. Thoi gian hudng ché do khi sinh con

1. Lao dong nir sinh con dugc nghi viéc huong ché do thai san trudc va sau khi sinh
con la 06 thang. Truong hop lao dong nit sinh doi tr¢ 1€n thi tinh tr con thtr hai tré di, cu
moi con, nguol me duge nghi thém 01 thang.

Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san trude khi sinh t6i da khong qué 02 thang.

2. Lao dong nam dang dong bao hiém x3 hoi khi vo sinh con duogc nghi viéc huong
ché do thai san nhu sau:

a) 05 ngay lam viéc;
b) 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi;

C~) Truong hop v sinh doéi thi dugce nghi 10 ngay lam viéc, tur sinh ba trd 1én thi cir
thém moi con dugc nghi thém 03 ngay lam viéc;

d) Truong hop vo sinh déi tré 18n ma phai phau thuat thi duoc nghi 14 ngay lam
viéc.
~ Thoi gian nghi vigc huong ché do ndy duoc tinh trong khodng thoi gian 30 ngay dau
ké tir ngay vo sinh con.

3. Trudng hop sau khi sinh con, néu con dudi 02 thang tudi bi chét thi me dugc nghi
viéc 04 thang tinh tr ngay sinh con; néu con tir 02 thang tudi trd 1én bi chét thi me duoc
nghi viéc 02 thang tinh tir ngy con chét, nhung thoi gian nghi viéc hudng ché do thai san
khong vuot qua thoi gian quy dinh tai khoan 1 Piéu nay; thoi gian nay khong tinh vao thoi
gian nghi viéc riéng theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

4. Truong hop chi c6 me tham gia bao hiém x3 hoi hodc ca cha va me déu tham gia
bao hiém x4 hdi ma me chét sau khi sinh con thi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng duoc
nghi viéc huong ché do thai san ddi voi thoi gian con lai ciia nguoi me theo quy dinh tai
Muc 1. Truong hgp me tham gia bao hiém xa hoi nhung khong du diéu kién quy dinh tai
Muc 2 hodc Muc 3 Phan 7.2.1 ma chét thi cha hoic nguoi truc tiép nudi dudng dugc nghi
viéc huodng ché do thai san cho dén khi con du 06 thang tudi.

5. Trudng hop cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng tham gia bao hiém x3 hoi ma
khong nghi viéc theo quy dinh tai Muc 4 thi ngoai tién luong con dugc huong ché do thai
san do1 vai thoi gian con lai ctia me theo quy dinh tai Muc 1.

6. Truong hop chi ¢ cha tham gia bao hiém x& hoi ma me chét sau khi sinh con hozc
gip rii ro sau khi sinh ma khong con di sirc khoe dé cham séc con theo xac nhan ciia co s¢
kham bénh, chita bénh c6 thAm quyén thi cha dugc nghi vi¢c hudng ché d6 thai san cho dén
khi con du 06 thang tudi.

7. Thoi gian huong ché do thai san quy dinh tai cac Myc 1, 3, 4, 5 va 6 tinh ca ngay
nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.

6.2.5. Ché do thai san cua lao dong nit mang thai ho va ngudi me nhd mang thai ho

1. Lap dong nit mang thai h dugc hu:(:)'ng ché do khi kham tl}ai, séy t}}ai, nao, hut
thai, thai chét Iuu hoac pha thai bénh ly va ché dd khi sinh con cho dén thoi diém giao dua
tré cho nguoi me nhd mang thai ho nhung khong vuot qua thoi gian quy dinh tai Muyc 1
Phan 7.2.4. Trong truong hop ké tir ngay sinh dén thoi diém giao dia tré ma thoi gian



hudng ché do thai san chua du 60 ngay thi nguoi mang thai ho van dugc huong ché @6 thai
san cho dén khi du 60 ngay tinh ca ngay nghi le, nghi Tét, ngay nghi hang tuan

2. Nguoi me nho mang thai ho dugc hudng ché dd thai san tir thoi diém nhan con
cho dén khi con du 06 thang tuoi.

6.2.6. Thoi gian hudong ché do khi nhan nudi con nudi

Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi thi duoc nghi viée hudong ché
d6 thai san cho dén khi con du 06 thang tudi. Trudng hop ca cha va me cung tham gia bao
hiém x3 hoi du diéu kién hudng ché d6 thai san quy dinh tai Muyc 2 Phan 7.2.1 thi chi cha
hodc me dugc nghi viéc huong ché do.

6.2.7. Thoi gian huéng ché do khi thuc hién cac bién phap tranh thai

1. Khi thyc hién cac bién phap tranh thai thi nguoi lao dong dugc hudng ché d¢ thai
san theo chi dinh cia co s& kham bénh, chita bénh c6 thim quyén. Thoi gian nghi viéc to1
da dugc quy dinh nhu sau:

a) 07 ngay dbi voi lao dong nir dat vong tranh thai;

b) 15 ngay ddi véi nguoi lao dong thyc hién bién phap triét san.

2. Thoi gian huong ché do nay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngy nghi hang tuan.
6.2.8. Lao dong nir di 1am trudc khi hét thoi han nghi sinh con

Lao dong nir c6 thé di lam trude khi hét thoi han nghi sinh con quy dinh tai Muc 1
hodc Muc 3 Phan 7.2.4 khi ¢6 du céac diéu kién sau day:

- Sau khi da nghi hudng ché do it nhat duoc 04 thang;
- Phai bao trudc va duoc Hiéu truong dong Y.
6.2.9. Dudng strc, phuc hdi sirc khoé sau thai san

1. Lao dong nir ngay sau thoi gian hudng ché do thai san quy dinh tai Phan 7.2.3,
Muc 1 hogc Muyc 3 Phéan 7.2.4, trong khoang thoi gian 30 ngay dau lam viéc ma sirc khoe
chua phuc hoi thi dugc nghi dudng stc, phuc hoi suc khoé tir 05 ngay dén 10 ngay.

Thot gian nghi dudng sirc, phuc hoi stc khoé bao gdm ca ngay nghi 18, nghi Tét
ngay nghi hang tuan Truong hop c6 thoi gian nghi dudng strc, phuc héi strc khoe tir cudi
nam trudc chuyén tiép sang dau ndm sau thi thoi gian nghi d6 dugc tinh cho nam trudc.

2. S6 ngay nghi dudng stre, phuc hdi strc khoe duge quy dinh nhu sau:

a) Téi da 10 ngay déi voi lao dong nit sinh mot 1an tir hai con tré 1én;

b) Téi da 07 ngay dbi véi lao dong nit sinh con phai phiu thuat;

¢) Téi da 05 ngay d6i véi cac truong hop khéc.

Pi¢u 7. Tham quyén gidi quyét va thii tuc Xin nghi

1. Nghi 18, nghi tét: theo ké hoach ctia nha truong.

2. Nghi hé kém nghi phép va nghi phép

a) Ddi v6i nha gio tai cac khoa :

Can cu lgé hoach dao tao hang ndm, can ctr vao khung thoi gian nghi phép; nha gido
¢ khoa lam phiéu dang ky nghi he kém nghi phép (Mau 01a) gtri Trudng khoa;



Can ctr nhiém vu thyuc te tai don vi va phleu dang ky nghi he kém nghi phép cua nha
gido, Truong khoa xem xét, tong hop, 1ap phleu dé xuat giai quyét nghi hé kém nghi phép
cho nha gido tai don vi (MAu 02) giri Phong T6 chirc hanh chinh.

Can ctr phiéu dé xuat giai quyet nghi h¢ kem nghi phep cho nha gido tai don vi,
Phong T6 chic hanh chinh xem xét, cap gidy nghi phép cho nha gido.

7 b) Déi véi dbi twong khac: Lam phiéu dé xuat nghi phép theo (MAu 1b) giri Phong
T6 chiric hanh chinh.

, Can cu phiéu dé xuét giai quyét phép ca nhan, Phong T chirc hanh chinh xem xét,
cap gidy nghi phép cho c4 nhan.

3. Nguoi lao dong ¢ nhu cau nghi viée riéng, nghi khdng huéng lwong, nghi om,
nghi thai san: Lam don theo Mau 03.

4. Nguoi lao dong 6 nhu cau nghi gop phép 02 hodc 3 nam: Lam don theo Méu 04.

5. Nguoi lao dong nghi & bat ky hinh thirc nao déu phai chdm cong vao Bang cham
cong cua don vi theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém chung ciia can b quan Iy trong nha truong

Hi¢u trudng, Pho Hiéu truong va trudng cac don vi ¢o trach nhi€ém quan ly, chi dao,
to churc thuc hién, ki€m tra va bao cdo viéc thuc hién thoi gid lam viéc, nghi ngoi doi voi
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh tai van ban nay.

Piéu 9. Trach nhiém cu thé ciia trwéng cac don vi thude truong

1. Trudng cac don vi thudc nha trudng can cir cac quy dinh tai van ban nay chiu trach
nhiém chi dao, t6 chirc thuc hién viéc ap dung thoi gio lam viéc, nghi ngoi, nghi viée riéng
d6i v6i nguoi lao dong phu hop véi dleu kién cu thé cua nha truong va don vi; Chiu trach
nhiém truéc Hiéu trudong vé giai quyét, quan 1y, theo ddi thoi gio lam viéc, nghi ngoi cia
nguoi lao dong thudoc don vi minh quan ly.

2. Lap sO theo ddi, ghi chép ddy du vao bang chim cong hang thang s6 ngdy nghi
phép, nghi I¢ va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta vién chirc, nguoi lao dong thude don
vi minh quan ly (Mau 05)

3. Béo céo két qua giai quyét nghi phép cua nguoi lao dong thuoc don vi minh quan
Iy giri phong TCHC trudc 15/8 hang nam d6i cac khoa va 15/12 hang nim ddi véi cac
phong, trung tam (MAu 06).

4. Thiét lap, luu trit hd so vé nghi phep, nghi he cua vién chure tai don vi (Phiéu ding
ky nghi he kém nghi phep cta nha giao; Phiéu dé xuét giai quyét phép cho nha gido tai don
vi; SO theo dbi nghi phép, hé ciia vién chirc, ngudi lao dong ciia don vi; Béo cdo két qua giai
quyét nghi phép ctia nguoi lao dong ctia don vi)

5. Phong Tb chtc - Hanh chinh

- C6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi hudng dan va giai quyét cho ngudi lao
dong thuc hién thu tuc nghi theo diing quy dinh, 1ap so theo doi s6 ngay nghi doi véi nguoi
lao dong.

- Dinh ky tong hop, Bao cao vé viéc giai quyét nghi phép, nghi 18 va cic ngay nghi
khac theo quy dinh va dé xuat cac hinh thtrc xir 1y theo quy dinh hién hanh (néu co).

- Cép gidy nghi phép cho vién chuc, ngudi lao dong theo quy dinh.



- Thiét lap, luu trix ho so Vé nghi phép, nghi hé cua vién chirc, nguoi lao dong nha
truong (Phiéu dé xuat giai quyét phép cho nha gido tai don vi, ca nhan; S6 theo ddi nghi
phép, hé cua vién chirc, ngudi lao dong; Bao cdo két qua giai quyét nghi phép cia ngudi lao
dong cua don vi).

Piéu 10. Trach nhiém ciia ngudi lao dong

Nguoi lao dong dé xuat nghi phép d6i vOi nhimg truong hop nghi gop 2,3 ndm 1 lan
(néu cd) va trinh Hi¢u truong phé duyét ndp vé phong Tb chtrc — Hanh chinh vao thang 1
nam dau tién (VD: Vién chirc ¢é nguyén vong gdp phép cia 2 ndam 2021,2022 va nghi vao
ndam 2022 thi vién chirc viét don nghi phép va trinh Hiéu trudng phé duyét va ndp vé phong
TC — HC vao thang 1 nam 2021). Thuc hién nghiém tlc cac quy dinh tai van ban nay va cac
quy dinh hién hanh cua nha truong./.




Miu 0la
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La,ngay thang  nam 202..

PHIEU PANG KY NGHI HE KEM NGHI PHEP
( Ap dung véi nha gido tai cac khoa)

Kinh gii: - Truéng khoa ......
- Ban chap hanh CDCS khoa ...

TN t00 A: oo e,
Chtre v, don Vi CONGEAC: ... et

Dé nghi giai quyét nghi hé kém nghi phép tlr NGAY .....vveveeeeeeireeeeeeeeee e, dén

N O T L e
Dién thoai li€n hé ki can: ...........oooiiiiiiiiii
Dé nghi Truong KNOA, ........ccovvvevvrvereenan, giai quyét cho tdi theo nguyén vong diang

Ky thoi gian nghi he kém nghi phép nhu trén.

Nha giao
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau 01b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Son La,ngay thang  nam 202..

PHIEU PE XUAT GIAI QUYET PHEP
( Ap dung d6i véi nha giéo, vién chirc, ngudi lao ddng tai cac Phong, Trung tam)

Kinh guzi: - Ban Giam hiéu

TEN 01 1A: ceueeeeneenreeeeereeenrneeneennns

Chtrc vu, don vi CONGtAC: .....ooviniiiiii e,

Pé nghi giai quyét phép trngay ................... dénngay .......cooeiiiiiii,

NoOTnghi Phep: .o

Ly donghi phép: .. ..o

Dién thoai lIBN h¢ KNi cAn: ........oooiiiiiiii s

Dé nghi Ban Giam hiéu, ........................ giai quyét cho toi theo nguyén vong
trén.

HIEU TRUONG PHONGTC-HC  PON VIQUANLY NGUOILAMDPON
VIEN CHUC



Miu 02

TRUONG CAO PANG SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ....cceuveeeeen Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay thang  nam 20...
PHIEU PE XUAT GIAI QUYET NGHI HE KEM NGHI PHEP
Kinh gizi: - Ban Giam hiéu
- Phong TCHC

Can ctt Ké hoach dao tao nam .... ; ké hoach ¢6ng tac .... Va nhiém vu thyuc té cua

khoa.

Cin cir Phiéu ding ky nghi hé kém theo nghi phép ciia nha gido cua khoa ........
Khoa ..... Dé xuét giai quyét nghi hé kém nghi phép cua Nha gido cong tac tai khoa

nhu sau :
Thoigian | Tong s6 nga Noi nghi .

TT Ho va tén B mon 0}9 ] one ?0 g y o I,lg ! Ghi cha
nghi phep nghi phép phép

1

2

3

4

5

Pé nghi Ban Gidam hiéu, ........................ giai quyét cho nha gido cong tac tai

khoa ..... dugc nghi phép theo nguyén vong trén.

HIEU TRUONG PHONG TC-HC DON VI DE XUAT




Miiu 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La,ngay thang  nam 202..

PON XIN NGHI KHONG HUONG LUONG/NGHI VIEC RIENG/
NGHI DUONG SUC/ NGHI OM/ NGHI THAI SAN

Kinhgi#i: - Hiéu truong Trudong Cao dang Son La
- Phong T6 chie - Hanh chinh
B e e ans (Ghi don vi)

TN t01 1a: ..o
GG VU e
Pon viCONG TAC: ... eiii e
D8 NGHT AUOC NN, ... oot
S6 ngay nghi:.... ngay (trngay / [/ dénngay [ [ )

T6i cO trdch nhiém ban giao lai cdong viéc va tai liéu cho 6ng (ba)
............................................ ChUC VU e
Dé nghi nha trudng giai quyét cho tdi theo nguyén vong trén.
HIEU TRUONG PHONG TC-HC TRUONGDPONVI NGUOILAM DON
(Ky, ghi rd ho QUAN LY VIEN (Ky, ghi r Ao tén)
tén) CHUC
(Ky, ghi rd ho tén)



Mdéu 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La,ngay thang  nam 202..

PHIEU PE XUAT GIAI QUYET NGHI GQP PHEP
(CAC NAM 20...., 20...., 20...)

Kinhgi#i: - Hiéu truong Trudong Cao dang Son La
- Phong T6 chie - Hanh chinh

ettt (Ghi don vi)

3T )

GG VU e

Pon Vi CONGEAC: ...

Dé nghi dugc nghi gop phép .......... 107110

S6 ngay nghi:.... ngdy (trngay / / dénngay [ [ )

NOTNGNI: ..o

Dién thoai lI8N h& KNi cAn:..........cooviiiiiiiiiiii e

T6i cd trach nhiém ban giao lai cong viéc va tai litu cho ong (ba)
............................................ Chic VU o,

Pé nghi nha trudng giai quyét cho tdi theo nguyén vong trén.
HIEU TRUONG PHONG TC-HC TRUONGDPONVI NGUOILAM DON
(Ky, ghi rd ho QUAN LY VIEN (Ky, ghi rd ho tén)
tén) CHUC
(Ky, ghi rd ho tén)



TRUONG CAO PANG SON LA

PON VL........

MAu 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

SO THEO DOI NGHI PHEP VA CAC NGAY NGHI KHAC CUA VIEN CHUC,

hudéng lwong,
dudng st ...)

NGUOI LAO PONG
N§i dung nghi
Nghi khac . _ _
TT Ho t2n Thoi Songay | Minh | Ghi
0 P S ,
i Nghi (ghiro: Nghi | giannghi | nghi chirng | chu
phép om, nghi khong




M&iu 06
TRUONG CAO PANG SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI........ Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO KET QUA GIAI QUYET NGHI PHEP,
NGHI HE KEM NGHI PHEP

1. Khai quat vé don vi

- Chtrc nang, nhiém vu

- Tong s vién chirc, nguoi lao dong.

2. Két qua thue hién

- S6 luot giai quyét nghi phép, nghi hé kém nghi phép, giai quyét ché do nghi phép.
- Panh gié két qua thuc hién

3. Kién nghi, dé xuat (néu co)

N*;)r’]i‘nh:fil{lC::HC TRUONG PON VI
- Ong ’ ’ A

- Ban Giam hiéu; (Ky tén)
- Luu
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